[bookmark: _GoBack]Manual – Lägga till och ta bort Exchange Online-konto i Outlook-appen (iPad/iPhone)

Lägga till Exchange online-konto
1. Öppna Outlook-appen.
2. Tryck på de tre strecken/profilbild längst upp till vänster.
[image: C:\Users\da18\Downloads\IMG_0003.jpeg]
3. Tryck på brev-ikonen med ett plustecken (+).
4. Välj Lägg till e-postkonto.
[image: C:\Users\da18\Downloads\IMG_0015.jpeg][image: ]




5. Skriv in din e-postadress i format: användarnamn@tranas.se
6. Tryck på Lägg till konto.
7. Logga in med samma lösenord som du använder på din dator.
8. Följ eventuella instruktioner tills kontot är klart.
[image: C:\Users\da18\Downloads\IMG_0011.jpeg][image: C:\Users\da18\Downloads\IMG_0010.jpeg] 

Ta bort gammalt Exchange-konto
1. [bookmark: _Hlk223676856]Gå till Outlook-appens startsida.
2. [bookmark: _Hlk223676880]Tryck på kugghjulsikonen längst ner till vänster.
[image: ]




3. [bookmark: _Hlk223676935]Scrolla ner och Tryck på Konton.
4. Välj kontot som heter Exchange.
[image: ][image: ] 

5. [bookmark: _Hlk223677020]Scrolla ner.
6. Tryck på Ta bort konto.
7. Välj Ta bort från den här enheten.
8. [image: ][image: ]Kontot tas nu bort från Outlook-appen.
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